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1. Tela delogin

Essa é a tela de login do WordPress:

Ela pode ser acessada através do endereco do
seu museu seguido por “/wp-admin’.

Exemplo:
https://nomedomuseu.iandecultura.com.br/wp-admin

Nesta tela vocé deve seguir os seguintes passos:

1.  Preencher campo de Nome de usuario ou
endereco de email
2. Preencher campo de Senha

Clicar em Acessar

Nome de usuario ou endereco de e-mail

Senha

(O

() Lembrar-me :

Perdeu a senha?

« Voltar para IANDE



® iandé 2. Painel WordPress

Esse € o painel do WordPress: Do lado direito temos um espago
gue acompanha o menu para

navegacao.

) & Meussites A Ol3, Caio Provasi -
@ Painel Painel 5
Inicio 7
SiteOrigin Page Builder News a Rascunho rapido A
Me es
Page Builder Accessibility Enhancements junho 12,2021 Titulo
)' Posts Widgets Bundle: WP Super Cache & Swift Performance Enhancements junho 3, 2021 ‘
q} Midia Layout Slider New Navigation Shortcode Mai Contetdo
W Paginas Page Builder 2.12.0 Developer Update Maio 21 O que vocé esta pensando?
¥ comentérios
Blog [ Férum de suporte [  Get Premium [
£4 Contato
»
M Aparéncia Agora &
¢ Plugins A 1post W 2 péginas
L. Novidades e eventos do WordPress a
D I d d ea Usuérios ® 1 Comentério
q 4~ Ferramentas WordPress 5.3.2 com o tema landé. Farficipe de.um evenio proximo de voce. ;g
tel | |OS U I N I | |en U Configuragoes 59 Watch Party + Discussion group: How to Create sexta-feira, 25 de junho de 2021

and Use Reusable Blocks 7:00 am

pa ra havegagéo 2, WP Mail SMTP Atividade i e
eﬂtre aS Op(;(N)eS de e Publicados recentemente
configuracao do site s

-]

WordCamp Cochabamba, Bolivia quinta-feira, 24 de junho de 2021

5 de Maio de 2020 35 8:12 pm Hello world! Online



® iandé 3. Criacao e gerenciamento de usuarios

Como criar e gerenciar os usuarios:

Ele vai se expandir e mostrar mais opcdes, no
caso de o que vocé quer estar dentro dessas
Contato opcoes, € so clicar em uma delas.

O primeiro passo é ¥ Comentérios
localizar onde ficam os
Usuarios no menu do
WordPress e passar o

g nao é so clicar em Ari I levard
mouse sobre ele Aparéncia Se ndo é sod clicar em usuarios e ele te levara

para uma nova pagina com mais opgoes.
Plugins

Usuarios

Ferramentas
Todos os usuarios

Configuragoes

f’ Ferramentas Adi(:ionar novo
WP Mail SMTP

Seu perfil

Configuragoes

» landé

o Recolher menu




W iande 3. Criacao e gerenciamento de usuarios

Essa € a pagina que o WordPress nos leva ao clicar em Usuarios

coesdetela v Ajuda ¥
Painel
O WordPress 5.5.1 esta disponivel! Atualize agora.
Posts
Midia Usuérios Adicionar novo I
Paginas Todos (10) | Administrador (5) | Editor (1) | Assinante (3) | Administradar do landé (1) pa ra ad iCiona r u m nOVO
o X : . == - .

Comentarios ‘ AcOes em massa Vv H Aplicar I ‘ Alterar fungdo para... v ‘ Alterar i usua rlo basta Cl Ica r em

] Agendamentos () Nome de usuério Nome Esmail “Adicionar novo"’ no
Instituicoes ra 0 : Sord a labl Q

) ever-al.do Super Everaldo Matias evarggo.matias@hacklab.c m e n u expa n d |d O q u e
S administrador
Exposicoes . . o
vimos no slide anterior

Excecoes . ’ ~ . .

. J everaldo@hacklab.com.br Museu everaldo@hacklab.com.br O u e nta O n essa pa g I n a .
Grupos
Contato O hacklab — Super administrador — sysadmin@hacklab.com.br

Editar Remover Ver
Aparéncia . 4
o E laurybueno — laury@hacklab.com.br Administrador 0

¢ Plugins 1

Usudrios ) leopiccionia Leonardo Piccioni de Almeida leopiccionia@hacklab.com.br Editor 0

Todos os usuarios

: _- luciana — Super administrador Luciana Martins lucianapercebe@gmail.com Administrador 0



W iande 3. Criacao e gerenciamento de usuarios

Criando novo usuario (existente na rede)

Por ser um multisite, existe a Adicionar novo usuério
pOSSI bl | Id a d e d €ea d ICIONar um Adicionar usuario existente
U S U a r I O q U e J a eX I Ste n a red e . Digite o endereco de e-mail ou nome de usuario de um usuario existente nesta rede, para convida-los a este site. Essa pessoa receberd um e-mail pedindo para confirmar o convite.

Basta colocar o email dele e oot aa |
selecionar seu usuario. Escolher

para ele uma funcéo e pe [ Assiante v

SeleCionar a Opgéo “AdiCione o Pular e-mail de confirmagdo ) Adicione o usuario sem enviar um e-mail que exige a sua confirmagao.

usuario sem enviar um email

que exige sua confirmagao”

Pular e-mail de confirmacdo (v] Adicione o usuario sem enviar um e-mail que exige a sua confirmacao. DepOIS disso basta

clicar em “Adicionar
usuario existente”



W iande 3. Criacao e gerenciamento de usuarios

Criando novo usuario (nao existente na rede)

Adicionar novo usuario

Crie um usuario novinho em folha e o adicione a este site. Basta preencher oS Campos1 nome’
email, telefone, escolher para ele
uma funcao e selecionar a opc¢ao
“Adicione o usuario sem enviar um

Nome de usuario (obrigatério)

E-mail (obrigatério) . . . ~

| | email que exige sua confirmacao’.
Funcdo ‘ Assinante v
Pular e-mail de confirmagédo (] Adicione o usuario sem enviar um e-mail que exige a sua confirmagao.

Informagdes Adicionais

Depois disso basta clicar em
“Adicionar novo usuario”.

Telefone

lefone com DDD

Adicionar novo usuario



W iande 3. Criacao e gerenciamento de usuarios

Editando usuario

A seguir, € necessario preencher

A ehnEntas todos os dados necessarios pelo

K Plugins e landeé.
SOOI AL (£bes A edicdo de usuario é possivel a
& suarios e . “ .

Exposi¢oes partir do “front-end’.

4~ Ferramentas Excocties

Configuragoes Grupos

&2, WP Mail SMTP Check-in

Front-end

@ 'ande Configuragoes

Recolher menu



W iande 3. Criacao e gerenciamento de usuarios

Editando usuario Sera aberta esta tela. Para seguir
com a edi¢cao é preciso acessar

“Editar usuario”.
Agendamentos Instituicoes

Nome

Editar usudrio

Alterar senha

LOQOUT Sobrenome

E-mail

Aqui sao inseridos Nome e Sobrenome

Telefone

DDD + Telefone

E-mail e Telefone

Salvar



W iande 3. Criacao e gerenciamento de usuarios

Criando novo usuario (nao existente na rede)

® iandé + landé Agendamentos Instituicoes -

Como alternativa a criacao de
usuario via painel, é possivel criar
usuario diretamente pelo front-end.

Vocé estd na plataforma de agendam
iandé + landé.

Para agendar uma visita é simples. Basta vocé se logar e
informar os dados solicitados nas 3 etapas a seguir:

Ao fim da etapa 3 vocé, recebera um email com resumo e
informacdes importantes do agendamento. Vamos 1a?

O link de acesso é:
https://nomedomuseu.iandecultura.com.br/iande/user/create/



3. Criacao e gerenciamento de usuarios

¥ iandé

Criando novo usuario (nao existente na rede)

Aqui sao inseridos Nome Sobrenome

Ao fim da etapa 3 vocg, recebera
informacGes importantes do age

Faca login para comecgar:

Nome Sobrenome
E-mail e Telefone
E-mail DDD + Telefone
Sen Confirmar senha
E a senha
Criar login

Finalize clicando em “Criar login”. J4 tenho login




& ionae 3. Criacao e gerenciamento de usuarios

a laurybueno Na pagina de usuarios vocé também consegue gerenciar,
2 Editar Remover Ver editar, remover, ou ver os usuarios, individualmente.
Assim como pode fazer agcoes em massa Depois de selecionar os usuarios basta
COMO remogao, ou de alteracao de funcao. escolher qual acao vocé quer realizar e clicar
Selecionando os usuarios que gostaria de em aplicar. Veja o video para uma
realizar a acao demonstracao pratica de acdées em massa

v 9 laurybueno

v) leopiccionia

Editar Remover Ver



https://docs.google.com/file/d/1oLo-7kLsTpbjFGFAsFm2Gal6snZGZbMz/preview

3. Criacao e gerenciamento de usuarios

O iondé

Nessa pagina, para facilitar o
gerenciamento, vocé pode
também navegar entre os
diferentes tipos de usuarios
(Assista ao video)



https://docs.google.com/file/d/1yJ8wLqDWgBtOuKqim7i0jNv-nmbAZoP3/preview

W iandé 4. Criacao e gerenciamento de agendamentos

Como criar e gerenciar os agendamentos:

-\7;‘;' a%a Meussites
Sera aberta uma nova pagina que possibilitara

adicionar um novo ou editar os
> Aparéncia agendamentos existentes.

Basta localizar Contato
“Agendamentos”’ no
painel para a edicao ou
criagao de um novo. £ Plugins

aa Usudrios
4~ Ferramentas
Configuragdes

¥4, WP Mail SMTP

@ landé

Agendamentos
Instituicoes
Exposicoes

Excecoes




W iandé 4. Criacao e gerenciamento de agendamentos

Como criar e gerenciar os agendamentos:

AqQui € possivel criar um novo agendamento
clicando em “Adicionar novo".

) & Meussites @' landée &8 B ols, hacklab [l

= Opgoesdetela v
@ Painel
Obrigado por atualizar! Visite a pagina Atualizar rede para atualizar todos os seus sites.

A Posts
0] Midia Agendamentos ; ; ;
M Péginas Todos (27) | Publicados (11) | Rascunhos (11) | Pendentes (4) | Cancelado (1) ‘ Buscar Agendamentos Tambem e pOSS|Ve|

® Comentirios Agoesemmassa v | [ aplicar | [ Todasas datas v | [ Fiterar | 27 tens [ 1 Jeez[>] ed itarum a gen d amento
. .
e clicando “Editar”, logo
7

2 Aparéncia (sem titulo) Caio Provasi Publicado b . d - |
22/06/2021 35 16:42 abalxo do titulo.

¢ Plugins

s Usuari Visita Exposi¢do - 1 grupo Rodrigo Pereira  Publicado

sudrios =
“ Editar Edicao rapida ' Lixeira 24/05/2021 as 23:13
/ Ferramentas R
Visita Exposi¢do - 1 grupo — Rascunho Rodrigo Pereira  Ultima modificacao

Configuragoes 24/05/2021 as 23:09

52, wp Mail SMTP Visita Exposi¢do - 1 grupo — Rascunho Rodrigo Pereira  Ultima modificacao
24/05/2021 as 23:08

@ landé

abababa - 1 grupo Jean Paul Publicado
Agendamentos Metzger 24/05/2021 as 16:54



W iandé 4. Criacao e gerenciamento de agendamentos

Como criar e gerenciar agendamentos:

@ A rensie ek O 2 o o pywey—]  TaNto para criacao
& wida Editar Agendamento quanto para edicao sera
g | Visita Exposicao - 1 grupo | publicr v aberto uma pagina com

B Comentérios

Contato Informagdes do Agendamento ARE E w Ca m pOS pa ra a | ﬂse rgé O

s de informacdes. Para

~ ooy
A Aparéncia ® Visibilidade: Publico Editar

) ) Exibigdo Acervo Permanente #62 v| i
K¢ Plugins filil Publicar imediatamente Editar CO nf I r m a r a S
& usiris - _ modifica¢des existe o
5 Ferramentas Mover para lixeira “ . "
’ Objetivo da visita Promover o aprendizado sobre os temas da exposicao/museu v p u b I Icar no | a d (@)
Configuragoes ) o o - o
5% we vailsTp direito da pagina.
@ landé Objetivo da visita I
(outro)
Agendamentos
Ins
Nome Visita Exposi¢ao




W iande . Criacao e gerenciamento de agendamentos

Cancelamento de agendamentos:

) & Meussites @ landé &8 B =+ Novo ol3, hacklab Il

Obrigado por atualizar! Visite a pagina Atualizar rede para atualizar todos os seus sites.
A Posts

8 midia Editar Agendamento [ Adicionar novo | Outra g uestao

W Feginas | café literario - 1 grupo Publicar Vo im portante aq ui é que o
N - S agendamento pode ser
» Aparéncia " Viiilidade! Pblics Eliiar cancelado, expondo (0]

X

[ifi] Publicado em: 24 de maio de 2021 as H
Exibicdo i) Pu d
& s Acervo Permanente #62 v RS motivo do

Contato Informagdes do Agendamento AV 4

Usugros e == cancelamento para o

J
&
#~ Ferramentas

s .
Possibilitar ao grupo o acesso/conhecimento 3 exposi¢des e museus v u S u a r I o

Status AV a

Objetivo da visita

Configuragoes

% WP Mail SMTP
Motivo do cancelamento
@ landé Objetivo da visita ‘ ‘

(outro)

Agendamentos

Instituicoes Cancelar agendamento



W iande 4. Criacao e gerenciamento de agendamentos

Confirmacao de agendamentos:

\“ &% Meussites @ landé O 8 B

& | Opgoesdetela v
Paine

Obrigado por atualizar! Visite a pagina Atualizar rede para atualizar todos os seus sites.

# posts A confirmacao do

8y midia Editar Agendamento agendamento é

. possivel pelo bot&o azul
st At Py Confimaragendamento “Confirmar

» spartnda Mativo do cancelamento agendamento’.

P

Exibicdo Acervo Permanente #62 v ‘

>

| visita 2021 - 1 grupo | status v

i Plugins

Usuarios

J
— Cancelar agendamento
/ Ferramentas
Objetivo da visita Desenvolver a cultura geral do grupo v ‘
Configuragoes
&2, wP Mail SMTP
@ landé Objetivo da visita
(outro)

Agendamentos



W iandé 4. Criacao e gerenciamento de agendamentos

Grupos na tela de agendamentos:

) &4 Meussites @ landé &8 B =4 Novo
raginas

E possivel visualizar os
grupos na tela de

Comentarios

Contato : |
oo agendamento. Observe
Apaténcld que ao digitar algumas
i Plugins / palavras aparecem
Usudrios silabas referentes aos
Ferramentas gru pOSjé cadastrados.
Configuragoes Grupos literatura inglesa - 25/05/2021 09:20
WP Mail SMTP [ i N ]
- anda Familiares &#8211; 14/10/2020 11:00
o et Quantidade prevista }720
de pessoas -
Motivo do

cancelamento



® iandé 5. Criagao e gerenciamento de exposicoes

; PA
aa Meussites @

Ao passar o mouse sobre landé vocé

o e verificara a opgdo “Exposi¢des”. Observe que abrird uma pagina
Rasts ja possibilitando o
Midia gerenciamento das exposicdes. O
Paginas que seria exclusao e edi¢cao de
Comentarios exposic;c”)es.

Contato

Aparéncia

Plugins Exposicoes [@\
Usuarios Todos (1) | Publicado (1) ‘W

‘ Acbesem massa Vv \[ Aplicar l ‘ Todas as datas /v ‘[ Filtrar ’ 1item
Ferramentas A
o _ Titulo Data
Configuragoes U
. (7) Acervo Permanente Publicado
WP Mail SMTP =
Editar Edicao rapida Lixeira Ver 30/09/2020

@ landé () Titulo Data
Agendamentos AcOoesem massa Vv I l Aplicar l 1item

Instituicoes

Exposigoes




5. Criacao e gerenciamento de exposicoes

¥ iandé

Ao clicar em “Adicionar novo” vocé sera levado para a pagina de criagcdo de exposicdes.

O primeiro campo a ser Adicionar Nova Exposicao
preenchido é o titulo da
nova exposicao

\ Adicionar titulo

Informagdes da Exposicdo

Logo abaixo temos um
calendario onde podem Més Semana Dia
ser visualizados, na visao —

mensal, os horarios de < Novembro 2020 >
fu,ncionamento SHe . Domingo Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sabado
Nnumero de grupos por dia. 1 - : A : : :
Na visdo semanal e diaria, 8 9 10 " 12 13 14
visualizamos os 15 16 17 18 19 20 21
agendamentos. 22 23 24 25 26 27 28

29 30



5. Criacao e gerenciamento de exposicoes

Descricdo Descricao aqui
Data (De) | 10/19/2020
Adicione a data de inicio das visitacoes a essa exposicao
| Depois deve-se preencher
0S proximos campos com a
descricao, as datas de
Data (Até) | 10/20/2020 o inicio e fim da exposicao,
Adicione a data de término das visitacoes a essa exposicao aSSim como a duragéo da

visita (em minutos).

Duragdo da visita Tempo em minutos Ex: 60 S




® iandé 5. Criagao e gerenciamento de exposicoes

Tamanho (maximo) Exemplo: 10 S
dos grupos '
Passando para os proximos
campos, deve-se preencher
Quantidade Exemplo: 10 s ! com o tamanho maximo
("‘é’:"‘?) de grupos dos grupos, a quantidade
POk maxima de grupos por
horario, assim como o
intervalo entre os horarios
Intervalo entre os Tempo em minutos Ex: 60| o de, atendimento (em
horarios de minutos).

atendimento



® onae 5. Criacao e gerenciamento de exposicoes

O proximo passo é colocar
os horarios de
atendimento, inserindo o
horario de inicio e o horario
de fim do atendimento.
Vocé pode adicionar varios

horarios no mesmo dia
clicando no botao adicionar
novo horario. Vocé pode
também remover um
horario clicando no botao
remover horario.



https://docs.google.com/file/d/1eSLjIiPB8PAHHvvgo3E8T9fhtOwBciZZ/preview

~ iandé

5. Criagcao e gerenciamento de exposicoes

Excecoes

Depois de definir os horarios de atendimento,
o proximo campo € Excegdes. Nele vocé pode
definir excecdes pré programadas no campo
excecdes do painel. E sé digitar o titulo dado a
excecao e ele trara as que encontrou.

Vocé pode adicionar mais de uma excec¢ao e, uma
Vvez que a excecao ja esteja adicionada, ela nao
aparecera novamente entre os resultados.

As excecdes sao os dias (ou periodos) em que
0 museu tem um horario de funcionamento
diferente do habitual, abrem num horario
reduzido ou estendido, esta fechado (num dia
da semana em que normalmente funciona)
ou aberto (hum dia da semana que
normalmente fecha).


https://docs.google.com/file/d/1xsi_CX537UXMTA6DsvonrpDrygXwemQZ/preview

Q,_-/ iandé

O WordPress 5.5.1 esta disponivel! Atualize agora.

Adicionar Nova Exposicao

5.

Criagao e gerenciamento de exposicoes

\ Adicionar titulo

‘ Publicar A

Informagdes da Exposicdo

Més Semana Dia
< Novembro 2020
Naminan Cantinds Faira Tarrs _Fairs MNitarks Fairs f\u;in!—a_feira

5
Para finalizar, € necessario voltar ao

topo da pagina e clicar no botao
Publicar, para salvar a exposicao.

Sexta-feira

6

[ Salvar como rascunho ]

Visualizar

9 Status: Rascunho Editar
(® Visibilidade: Pablico Editar

filil Publicarimediatamente Editar

Sabado

7



6. Criacao e gerenciamento de excecodes

#A Meus sites

Criando excecgdes

Contato

Aparéncia
. N . ; ¢ Plugins
As excecdes sao os dias (ou periodos) B
em gue o museu tem um horario de Hstipros
funcionamento diferente do & Ferramentas
habitual, abrem num horario
reduzido ou estendido, esta fechado '
(hum dia da semana em que B MASIIEE o . ,
) O primeiro passo é localizar
normalmente funciona) ou aberto — g ~
(num dia da semana que > AISHAISAERS(SIRERSSEE ()

normalmente fecha). Agendamentos

Configuragoes

Instituicoes

Excegoes
Grupos
Check-in
Front-end

Configuracoes

@ Recolher menu




® iandé 6. Criacao e gerenciamento de excecoes

Clicando em “Todos os excegdes” o wordpress te leva a essa pagina:

Exce Cées Adicionar nova

‘ [ Buscar Excecoes

Todos (1) | Publicado (1)
‘ Agbes em massa Vv H Aplicar I ‘ Todas as datas v H Filtrar y 1item
(v) Titulo Data
(v] Formagdo Publicado
01/10/2020
(v) Titulo Data

1 item

Para filtrar as excecdes por data vocé
deve, no campo de filtro, escolher uma
Nela, ao passar o mouse sobre o nome da excecao, ele data e clicar em Filtrar, ele ira Ihe

exibe as opcdes editar, edicao rapida, Lixeira e Ver. mostrar apenas as excecdes desta data
Essas sao acdes individuais. Para acées em massa vocé

deve selecionar as excecdes, escolher uma agao em

massa e aplicar

‘ Acoesem massa Vv H Aplicar l




6. Criacao e gerenciamento de excecodes

@ iandé

Clicando em “Adicionar nova” o wordpress te leva a essa pagina:

O primeiro campo a ser Adicionar Nova Excecao
preenchido é o titulo
da nova excecao

| |adicionar titulo

Informagdes da Excecdo

Depois, preencha a data
de inicio e caso se aplique,
data do fim da excecao.

Data (De) ‘ mm /dd / yyyy

Caso a data do fim nao seja
preenchida, a excecao ira

Data (Até) ‘ mm /dd / yyyy ‘ durar por tempo
indeterminado.




@ iandé

6. Criacao e gerenciamento de excecodes

Depois, caso se aplique,
insira os horarios da
excec¢ao, preenchendo o
horario do inicio e horario
do fim da excecao

Caso nao seja preenchido o
horario, o sistema entende
gue o museu nao abrira
neste dia.

Ao preencher horarios, no
entanto, cada horario deve
ter hora de inicio e fim.

X Horario 1

De P

Até s

= [

[ Adicionar novo horario ‘

Clicando nos botdes “Remover horario” e
“Adicionar novo horario” respectivamente,
vocé pode remover e adicionar novos horarios

Remover horario

Para fechar ou
expandir a aba
cligue nesse botao



6. Criacao e gerenciamento de excecodes

Adicionar Nova Excecao

| g@égg ‘ Publicar A

[ Salvar como rascunho ]

Informagdes da Exce¢do A
? Status: Rascunho Editar
; (® Visibilidade: Publico Editar
Data (De) | 10/08/2020 ]
: fili] Publicar imediatamente Editar
Mover para lixeira
Data (Até) ‘ 10/15/2020 ’

Para finalizar, € necessario voltar ao
topo da pagina e clicar no botao
publicar, para salvar a excecao.



® iandé 7. Atribuicao de mediacao via calendario

Para realizar a atribuicao de
mediacao via calendario é
necessario acessar “Check-in" no
painel. Caso nao esteja logado
aparecera essa imagem ao lado.

- : Agendamentos
¢ Plugins

Instituicoes
Usuarios

Ferramentas Excecoes

Configuracoes Grupos
WP Mail SMTP I

Front-end

@ '2nde Configuracoes



® iandé 7. Atribuicao de mediacao via calendario

Vocé ird cair nessa tela. N .
O gue vocé precisa fazer

€ buscar a opgao
“Calendario geral” neste
menu.

® iandé + landé Agendamento v ﬂ

Calenddrio gg@l

Minha agenda

Exibindo: Préximas Antigas



7. Atribuicao de mediacao via calendario

@ iandé

Agora € preciso clicar no
icone indicado para listar
as exposicoes

Modo de visualizagao: [

O Sem mediacdo atribuida @® Mediacdo atribuida a vocé

© Legenda da mediagao: Com mediacdo atribuida
Més Semana Dia
< Junho 2021 >
Domingo Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sabado
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 " 12
o
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
B



W iandé 7. Atribuicao de mediacao via calendario

Aqui pode ser escolhido
o0 mediador da exposicao

® iandé + landé Agendamento v ‘

Modo de visualizagao: [ i=

© Legenda da mediagao: Com mediacao atribuida O Sem mediacdo atribuida ® Mediacao atribuida a vocé

Exibindo: Préximas Antigas Atribuir mediacao
Caio Provasi

Everaldo Matias

hacklab %
laurybueno
luciana

07 ® renova / delta Maria Paula Correia

Rodrigo Fernandes
Exposi¢do do lande Calio Provasi T o

10:00-11:30

Jun



® iandé 8. Atribuicao de mediacao via agenda

Clicando na opc¢ao
“Minha agenda”, vocé
consegue ver mediacoes
designadas para vocé

® iandé + landé Agendamento H

Calenddrio geral

Minha agenda

Exibindo: Préximas Antigas

2 | * Visita Exposicao / 1
Acervo Permanente Caio Provasi v o

Mai 10:10- 10:40



¥ iandé

Clicando sobre o simbolo
de “+" abrird um botao
“Fazer check-in".

2% | ® Visita Exposicao / 1

Mai Acervo Permanente Caio Provasi v °
el 10:10-10:40
Visita Exposigdo / 1 Responsavel pela visita Dados adicionais
Vo a visitou 0 museu antes: Sim

De 25 a 39 anos

previsao de 5 visitantes Preparacao: Sim

@hotmall.com

2 responsavels

EJA | MOVA

Deficiéncias: nao

diomas: Port

Fazer-checkin



9. Check-in

@ iandé

Confirmacao de faixa etaria

O agendamendo prevé de 25 a 39 anos. Infome se o grupo
presente condiz com informacdes do agendamento. Observe que sera aberto

O Nido @ Sim um questionarilo...

O grupo € institucional?

(O N3o @ Sim

Tipo / perfil da instituicao

(O Nio @ Sim

Enviar >



¥ iandé 9. Check-in

A mensagem final do
check-in deve ser essa.

@ iandé + landé Agendamento~v &

Check-in realizado com sucesso!



¥ iandé

10. Edicao de check-in

07 ® renova / delta
Exposicdo do lande
Jun 10:00 - 11:30

renova / delta

diomas: Portugués

Responsavel pela visita

Maria Paula Correla
Profe

Editar check-in Avaliar visita

Para fazer a edicao de
check-in basta localizar a
exposicao. Ao clicar no
simbolo de “+" aparece a
opcao “Editar check-in”



10. Edicao de check-in

@ iandé

Confirmacao de faixa etaria

O agendamendo prevé de 10 a 14 anos. Infome se o grupo As perguntas irao
presente condiz com informacdes do agendamento. aparecer para a edicao...
ONio @ Sim Basta clicar em enviar
- < para realizar a

confirmacao
O grupo é institucional?

(O N3do @ Sim

Tipo / perfil da instituicao

(O N3do @ Sim

Enviar >



¥ iandé

11. Edicao de relatdrio

07 ® renova / delta

Exposicdo do lande
Jun 10:00 - 11:30

renova / delta

De 10 a 14 anos

Editar check-in

O relatdrio € encontrado

no botao “Avaliar visita”

seja para sua edicao ou
criagao.

Avaliar visita



W iandé 11. Edicao de relatdrio

Assinale as principais dificuldades encontradas. Marque Obse rve que Seréo traZidaS
até duas alternativas perguntas bastante
i — especificas, podendo ser
(] Comportamento inadequado do grupo assinaladas mais de uma
Grupo muito grande alternativa. O botao

() Omiss&o do responsavel “Enviar” confirma o envio
() Problemas relacionados a expografia das informag()es

() Museu muito cheio
(] Nenhum problema

(] Outros

Resumo da visita

Escreva aqui

Enviar >



12. Alternancia entre visao de educador e visitante

¥ iandé

Observe a aba verde na parte
superior. Ela indica se vocé esta
visualizando o front-end como
visitante ou educador.

Vocé esta na visualizagao de visitante. Alternar para visualizacao de educador X

® iandé + landé Agendamentos Instituicbes &

Exibindo: Préximas Antigas



B iandé 12. Alternancia entre visao de educador e visitante

Neste exemplo a visualizacao € de
visitante. Aqui é possivel realizar
agendamentos como um visitante
comum...

Voceé esté na visualizagao de visitante. Alternar para visualizacao de educador X

® iandé + landé Agendamentos Instituicbes &

Exibindo: Préximas Antigas



W iande 12.  Alternancia entre visao de educador e visitante

AqQui a visualizacao é de educador,
Ccom acesso ao calendario de
agendamentos e agenda.

Vocé esté na visualizagdo de educador. Alternar para a visualizacdo de visitante X

® iandé + landé Agendamento ¥ !

Calenddrio geral

Minha agenda

Exibindo: Préximas Antigas

2% | ® Visita Exposi¢ao / 1
Acervo Permanente Caio Provasi v o

Mai 10:10 - 10:40



W iandé 13.  Visibilidade dos grupos

‘\7_,‘/‘ a4 Meussites

Contato ‘\:‘ & Meussites @ landée &8 B <4+ Novo

Aparéncia
AO Scessar o Aratentia & plugins Informagdes do Check-in
. Usuarios
menu de Plugins 0 check-in foi 0
u n < TETEIENES realizado?
Grupos < Usudrios Configuragoes
possivel visualizar . :
.. erramentas WP Mail SMTP
a edicao de ,_ - ) sim
. ~ Configuragoes Jrupe aparcces ]
CheCk'|n sSe voce para a visita? Nao
estiver usando s
um perfil de .
p ® landé Horério efetivo de Sim
educador ou inicio da visita ) Nao
o o ndamentos
administrador. s
Instituicoes Checkin
Exposicoes Quantidade efetiva ) sim
: de integrantes do ) Nao
Excecoes grupo
Grupos
Check-in
Front-end
Configuracdes Observe que existe a opcao de alteracao de

dados do check-in.

@ Recolher menu




® iandé . Visibilidade dos grupos

&5 Meussites @ landé &8 B <4 Novo

Aparéncia
Informagdes da Avaliacdo do Educador
Plugins
Com um perfil de Usudrios
d d A avaliagdo do A4
educadqor ou #~ Ferramentas educador foi
iNni A realizada?
administrador e T
possivel verificar e i
editar relatorio. e
o landé Qual foi o grau de (] Mais expositiva
interesse da maior ("] Mais dialogada
Agendamentos parte do grupo (¥ Mais direcionada
durante a visita? () Mais livre
() Mais teatral

(] Mais interrogativa
Excecoes

Grupos

Que tipo de visita Mediano
vocé realizou?
Marque até duas
alternativas




® iandé . Visibilidade dos grupos

‘\T}w &% Meussites @ landé <8 B <4 Novo

Contato
Informagdes da Avaliacdo do Visitante

M Aparéncia

A Plugins A avaliagdo do
5 o visitante foi
e Usuarios realizada?
# Ferramentas Ja o feedback dos
Configuracdes visitantes so é
S, WP Mail SMTP 0 que vocé achou da Muito satisfatéria visivel pelos
visita educativa? Satisfatéria administradores, e
lande Pouco satisfatdria ~ '
® T nao podem
Insatisfatoria X
Agendamentos ed ItadOS
Instituicoes
0 que vocé achou da Muito satisfatoria
atuacdo do educador? Satisfatoria
Pouco satisfatoria
Insatisfatoria
Configuracoes
Vocé acha que a Interesse

© Recolher menu atuacdo do educador Apatia
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Manual de usabilidade do painel de administracao
do sistema de agendamento iandé



